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            I.     Szczegółowe wytyczne do sporządzania informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego.   

 

 

II. 1 Wprowadzenie do sprawozdania finansowego 

 

1.1 Nazwa jednostki 

 

V LO im.Adama Mickiewicza  

 

1.2 Siedziba jednostki 

 

 Częstochowa  

 

1.3 Adres Jednostki 

 

Ul .Krakowska 29 42-202 Częstochowa 

 

1.4 Podstawowy przedmiot działalności 

 

Szkoła jest jednostką organizacyjną gminy realizującą zadania z zakresu edukacji publicznej. Szkoła realizuje cele i zadania określone w 

ustawie Prawo Oświatowe oraz przepisach wydanych na jej podstawie ,a w szczególności: 

a) umożliwia zdobycie wiedzy i umiejętności niezbędnych do uzyskania świadectwa ukończenia szkoły 

b) sprawuje opiekę nad uczniami odpowiednio do ich potrzeb oraz możliwości szkoły 

c) kształtuje środowisko wychowawcze sprzyjające realizacji celów i zadań określonych w ustawie stosownie do warunków szkoły i 

wieku uczniów. 
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2.Wskazanie okresu objętego sprawozdaniem 

 

Sprawozdanie obejmuje okres od 01.01.2018 r do 31.12.2018 r 

 

3. Wskazanie ,że sprawozdanie zawiera dane łączne 

 

Sprawozdanie nie obejmuje danych łącznych, obejmuje tylko dane dotyczące V LO im. Adama Mickiewicza 

 

4.Omówienie przyjętych zasad (polityki rachunkowości),w tym metod wyceny aktywów i pasywów. 

 

Aktywa i pasywa wyceniane są przy uwzględnieniu nadrzędnych zasad rachunkowości 

w sposób przewidziany ustawą o rachunkowości oraz przepisami szczególnymi z rozporządzenia 13.09.2017 r. W zakresie wyceny 

jednostka dokonała następujących wyborów: 

a) środki trwałe otrzymane drogą decyzji organu administracyjnego  są 

 wycenione według cen z tej decyzji 

b) składniki majątku o wartości początkowej poniżej 500 zł jednostka zalicza bezpośrednio w koszty. 

c) składniki majątku, spełniające warunki zaliczenia ich do środków trwałych ,o wartości początkowej od 500 zł do 10 0000 zł jednostka 

zalicza do pozostałych środków trwałych i umarza w 100% w miesiącu przyjęcia do użytkowania. 

d) składniki majątku o wartości początkowej powyżej 10 000 zł jednostka zalicza do środków trwałych i wprowadza do ewidencji 

bilansowej tych aktywów .Dokonywanie odpisów amortyzacyjnych metodą liniową rozpoczyna się począwszy od miesiąca  następującego 

po miesiącu oddania składnika do używania, według stawek podatkowych. 

e) wszystkie nakłady na ulepszenie środków trwałych przekraczające wartość 10 000 zł podwyższą wartość początkową środków , a nie 

przekraczające 10 000zł odnoszone są w koszty jako koszt remontu. 

Jednostka nie dokonuje odpisów aktualizujących wartość aktywów. 

Jednostka nie posiada zapasów ,a środki pieniężne wyceniane są w wartości nominalnej. 

Nie posiadamy umów leasingu. 

Wynik finansowy ustalamy w wariancie porównawczym rachunku zysków i strat na koncie 860. 

 

II.2 Dodatkowe informacje i objaśnienia 

 

 
1.1.Szczegółowy zakres zmian wartości grup rodzajowych środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz zmian dotychczasowej amortyzacji lub 
umorzenia. 
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Tabela nr 1 stanowiąca załącznik nr 1 do niniejszej instrukcji  i Tabela nr 2 stanowiąca załącznik nr 2 do niniejszej instrukcji   
1.2. Aktualna wartość rynkowa środków trwałych, w tym dóbr kultury. 
Tabela nr 3 stanowiąca załącznik nr 3 do niniejszej instrukcji   
1.3. Kwota dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisów aktualizujących wartość aktywów trwałych odrębnie dla długoterminowych aktywów 
niefinansowych oraz długoterminowych aktywów finansowych. 
Tabela nr 4 stanowiąca załącznik nr 4 do niniejszej instrukcji  i Tabela nr 5 stanowiąca załącznik nr 5 do niniejszej instrukcji.   
 
1.4. Wartość gruntów użytkowanych wieczyście. 
Tabela nr 6 stanowiąca załącznik nr 6 do niniejszej instrukcji. 
   
1.5. Wartość nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostkę środków trwałych, używanych na podstawie umów najmu, dzierżawy i innych umów, w 
tym z tytułu umów leasingu. 
Tabela nr 7 stanowiąca załącznik nr 7 do niniejszej instrukcji. 
   
1.6. Liczbę oraz wartość posiadanych papierów wartościowych, w tym akcji i udziałów oraz dłużnych papierów wartościowych 
Tabela nr 8 stanowiąca załącznik nr 8 do niniejszej instrukcji. 
   
1.7. Dane o odpisach aktualizujących wartość należności, ze wskazaniem stanu na początek roku obrotowego, zwiększeniach, wykorzystaniu, rozwiązaniu i 
stanie na koniec roku obrotowego, z uwzględnieniem należności finansowych jednostek samorządu terytorialnego (stan pożyczek zagrożonych). 
Tabela nr 9 stanowiąca załącznik nr 9 do niniejszej instrukcji. 
   
1.8. Dane o stanie rezerw według celu ich utworzenia na początek roku obrotowego, zwiększeniach, wykorzystaniu, rozwiązaniu i stanie końcowym. 
Tabela nr 10 stanowiąca załącznik nr 10 do niniejszej instrukcji. 
   
1.9. Podział zobowiązań długoterminowych według pozycji bilansu o pozostałym od dnia bilansowego, przewidywanym umową lub wynikającym z innego 
tytułu prawnego, okresie spłaty: 
a) powyżej 1 roku do 3 lat 
b) powyżej 3 do 5 lat 
c) powyżej 5 lat 
Tabela nr 11 stanowiąca załącznik nr 11 do niniejszej instrukcji.   
 
1.10. Kwotę zobowiązań w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a według przepisów o 
rachunkowości byłby to leasing finansowy lub zwrotny z podziałem na kwotę zobowiązań z tytułu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego 
Tabela nr 12 stanowiąca załącznik nr 12 do niniejszej instrukcji. 
   
1.11. Łączną kwotę zobowiązań zabezpieczonych na majątku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczeń 
Tabela nr 13 stanowiąca załącznik nr 13 do niniejszej instrukcji. 
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1.12. Łączną kwotę zobowiązań warunkowych, w tym również udzielonych przez jednostkę gwarancji i poręczeń, także wekslowych, niewykazanych w 
bilansie, ze wskazaniem zobowiązań zabezpieczonych na majątku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczeń 
Tabela nr 14 stanowiąca załącznik nr 14 do niniejszej instrukcji. 
   
1.13. Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczeń międzyokresowych, w tym kwotę czynnych rozliczeń międzyokresowych  kosztów stanowiących 
różnicę między wartością otrzymanych finansowych składników aktywów a zobowiązaniem zapłaty za nie. 
Tabela nr 15 stanowiąca załącznik nr 15 do niniejszej instrukcji.   
 
 
1.14. łączną kwotę otrzymanych przez jednostkę gwarancji i poręczeń niewykazanych w bilansie. 
Pozycja nr 1 w Tabeli nr 16 stanowiącej załącznik nr 16 do niniejszej instrukcji   
 
1.15. kwotę wypłaconych środków pieniężnych na świadczenia pracownicze. 
Pozycja nr 2 w Tabeli nr 16 stanowiącej załącznik nr 16 do niniejszej instrukcji   
 
1.16. inne informacje 
Pozycja nr 3 w Tabeli nr 16 stanowiącej załącznik nr 16 do niniejszej instrukcji   
 
2. 
2.1. wysokość odpisów aktualizujących wartość zapasów. 
Pozycja nr 4 w Tabeli nr 16 stanowiącej załącznik nr 16 do niniejszej instrukcji.   
 
2.2. koszt wytworzenia środków trwałych w budowie, w tym odsetki oraz różnice kursowe, które powiększyły koszt wytworzenia środków trwałych w budowie 
w roku obrotowym. 
Pozycja nr 5 w Tabeli nr 16 stanowiącej załącznik nr 16 do niniejszej instrukcji.   
 
2.3. kwotę i charakter poszczególnych pozycji przychodów lub kosztów o nadzwyczajnej wartości lub które wystąpiły incydentalnie. 
Pozycja nr 6 w Tabeli nr 16 stanowiącej załącznik nr 16 do niniejszej instrukcji   
 
2.4. informację o kwocie należności z tytułu podatków realizowanych przez organy podatkowe podległe ministrowi właściwemu do spraw finansów 
publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodów budżetowych 
Pozycja nr 7 w Tabeli nr 16 stanowiącej załącznik nr 16 do niniejszej instrukcji   
 
2.5. inne informacje 
Pozycja nr 8 w Tabeli nr 16 stanowiącej załącznik nr 16 do niniejszej instrukcji   
 
 
3. Inne informacje niż wymienione powyżej, jeżeli mogłyby w istotny sposób wpłynąć na ocenę sytuacji majątkowej i finansowej oraz wynik finansowy 
jednostki 
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Pozycja nr 9 w Tabeli nr 16 stanowiącej załącznik nr 16 do niniejszej instrukcji . 
 

 

TABELA NR 1 
          

Szczegółowy zakres zmian wartości grup rodzajowych środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych, zawierający stan tych aktywów na początek 
roku obrotowego, zwiększenia i zmniejszenia z tytułu: aktualizacji wartości, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnętrznego oraz stan końcowy na dzień 
31 grudnia 2018 roku. 

           

Nazwa grupy 
rodzajowej 

składnika aktywów 
według układu w 

bilansie 

Wartość 
początkowa 

(brutto) - stan 
na początek 

roku 
obrotowego 

Zwiększenie wartości początkowej Ogółem 
zwiększenie 

wartości 
początkowej 

(3+4+5) 

Zmniejszenie wartości 
początkowej 

Ogółem 
zmniejszenie 

wartości 
początkowej 

(7+8+9) 

Wartość 
początkowa - 

stan na koniec 
roku 

obrotowego 
(2+6-10) 

nabycie aktualizacja przemieszczenia zbycie likwidacja inne 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

1. Wartości 
niematerialne i 
prawne 

          

2. Razem środki 
trwałe 

12 289 401,71 
      

175 817,84 175 817,84 12 113 583,87 

2.1. Grunty (gr.0 
KŚT) 

2 115 290,00 
      

175 817,84 175 817,84 1 939 472,16 

2.1.1. Grunty 
stanowiące własność 
jednostki samorządu 
terytorialnego, 
przekazane w 
użytkowanie 
wieczyste innym 
podmiotom 

0,00 
         

2.2. Budynki, lokale i 
obiekty inżynierii 
lądowej i wodnej (gr. 
1-2 KŚT) 

10 140 472,41 
        

10 140 472,41 
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2.3. Urządzenia 
techniczne i 
maszyny (gr. 3-6 
KŚT) 

33 639,30 
        

33 639,30 

2.4. Środki 
transportu (gr.7 KŚT)           

2.5. Inne środki 
trwałe (gr.8 KŚT)           

Razem 
wyszczególnione 
składniki aktywów 
(1+2): 

12 289 401,71 
      

175 817,84 175 817,84 12 113 583,87 

 

 
TABELA NR 2 

       
Zmiana stanu umorzenia/amortyzacji środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych - stan na dzień 31 grudnia 2018 roku. 

        

Nazwa grupy rodzajowej składnika 
aktywów według układu w bilansie 

Umorzenie - stan 
na początek roku 

obrotowego 

Zwiększenia w ciągu roku 
obrotowego  

Ogółem 
zwiększenie 
umorzenia 

(3+4+5) 

Zmniejszenie 
umorzenia 

Umorzenie - stan na 
koniec roku 

obrotowego (2+6-7) aktualizacja 
amortyzacja za 
rok obrotowy 

inne 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1. Wartości niematerialne i prawne 0,00 
 

0,00 
    

2. Razem środki trwałe 1 717 141,41 
 

266 540,29 
   

1 983 681,70 

2.1. Grunty (gr.0 KŚT) 0,00 
 

0,00 
 

0,00 
 

0,00 
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2.1.1. Grunty stanowiące własność 
jednostki samorządu terytorialnego, 
przekazane w użytkowanie wieczyste 
innym podmiotom 

       

2.2. Budynki, lokale i obiekty inżynierii 
lądowej i wodnej (gr. 1-2 KŚT) 

1 690 009,81 
 

265 757,29 
   

1 955 767,10 

2.3. Urządzenia techniczne i maszyny 
(gr.3-6 KŚT) 

27 131,60 
 

783,00 
   

27 914,60 

2.4. Środki transportu (gr.7 KŚT) 
       

2.5. Inne środki trwałe (gr.8 KŚT) 
       

Razem wyszczególnione składniki 
aktywów (1+2): 

1 717 141,41 
 

266 540,29 
   

1 983 681,70 
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TABELA NR 3 

  
Aktualna wartość rynkowa środków trwałych, w tym dóbr kultury (o ile jednostka dysponuje takimi informacjami) - stan na dzień 31 grudnia 2018 roku. 

   

Grupa środków trwałych (wg KŚT) Wartość rynkowa (brutto) - stan na koniec roku obrotowego Uwagi 

1 2 3 

   

   

   

   

   

   

   

   

Razem 
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TABELA NR 4 
    

Odpisy aktualizujące wartość długoterminowych aktywów niefinansowych. 

     

Wyszczególnienie Stan na początek roku obrotowego 
Zmiany stanu odpisów w ciągu roku obrotowego 

Stan na koniec roku obrotowego (2+3-4) 
zwiększenia zmniejszenia 

1 2 3 4 5 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

Razem 
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TABELA NR 5 

    
Odpisy aktualizujące wartość długoterminowych aktywów finansowych. 

     

Wyszczególnienie Stan na początek roku obrotowego 
Zmiany stanu odpisów w ciągu roku obrotowego 

Stan na koniec roku obrotowego (2+3-4) 
zwiększenia zmniejszenia 

1 2 3 4 5 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

Razem 
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TABELA NR 6    

     

Grunty w wieczystym użytkowaniu. 

       

Lp. Treść (nr działki, nazwa) Wyszczególnienie 
Stan na początek 
roku obrotowego 

Zmiany stanu w trakcie roku 
obrotowego Stan na koniec roku 

obrotowego (4+5-6) 
zwiększenia zmniejszenia 

1 2 3 4 5 6 7 

1 
działak nr 9 obręb 187,własność Gminy zapisana 
w księdze wieczystej nrCZ1C/00076512/7 

Powierzchnia (m2) 10 816,00 
 

899,00 9 917,00 

Wartość (zł) 2 115 290,00 
 

175 817,84 1 939 472,16 

  

Powierzchnia (m2) 
    

Wartość (zł) 
    

  

Powierzchnia (m2) 
    

Wartość (zł) 
    

  

Powierzchnia (m2) 
    

Wartość (zł) 
    

  

Powierzchnia (m2) 
    

Wartość (zł) 
    

  

Powierzchnia (m2) 
    

Wartość (zł) 
    

                               

 

                                                                   

                                                                                           

                                                                                         
 

 

 

 



12 

 

TABELA NR 7 
     

Wartość nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostkę środków trwałych, używanych na podstawie umów najmu, dzierżawy i innych umów, w tym z 
tytułu umów leasingu. 

      

Lp. Grupa według KŚT Stan na początek roku obrotowego 

Zmiany w trakcie roku 
obrotowego Stan na koniec roku obrotowego (3+4-5) 

zwiększenia zmniejszenia 

1 2 3 4 5 6 

     
0,00 

     
0,00 

     
0,00 

     
0,00 

     
0,00 

     
0,00 

     
0,00 

     
0,00 

     
0,00 
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TABELA NR 8 
      

Liczba i wartość posiadanych papierów wartościowych. 

       

Lp. Wyszczególnienie Ilość Stan na początek roku obrotowego Zwiększenia Zmniejszenia Stan na koniec roku obrotowego 

1. Akcje 
     

2. Udziały 
     

3. Dłużne papiery wartościowe 
     

       

       

 

TABELA NR 9 
      

Dane o odpisach aktualizujących wartość należności, ze wskazaniem stanu na początek roku obrotowego, zwiększeniach, wykorzystaniu, rozwiązaniu i stanie 
na koniec roku obrotowego, z uwzględnieniem należności finansowych jednostek samorządu terytorialnego (stan pożyczek zagrożonych). 

       

Lp. Grupa należności 
Stan na początek roku 

obrotowego 

Zmiany stanu odpisów w ciągu roku obrotowego Stan na koniec roku obrotowego 
(3+4-5-6) zwiększenia wykorzystanie rozwiązania 

1 2 3 4 5 6 7 

      
0,00 
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0,00 
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TABELA NR 10 
 
Dane o stanie rezerw według celu ich utworzenia. 

       

Lp. Wyszczególnienie 
Stan na początek roku 

obrotowego 

Zwiększenie w 
ciągu roku 

Wykorzystanie w 
ciągu roku 

Rozwiązanie w 
ciągu roku 

Stan na koniec roku 
obrotowego (3+4-5-6) 

1 2 3 4 5 6 7 

1. 

Rezerwy 
długoterminowe 
ogółem: 

155 837,05 
 

51 895,26 
 

103 941,79 

- na świadczenia 
emerytalne i 
podobne 

155 837,05 
 

51 895,26 
 

103 941,79 

- na pozostałe 
koszty      

2. 

Rezerwy 
krótkoterminowe 
ogółem: 

     

- na świadczenia 
emerytalne i 
podobne 

     

- na pozostałe 
koszty      

3. Ogółem rezerwy 155 837,05 
 

51 895,26 
 

103 941,79 
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TABELA NR 11 
         

Zobowiązania długoterminowe według okresów wymagalności. 

          

Lp. 
Zobowiązania 

wobec 

powyżej 1 roku 
do 3 lat 

powyżej 3 lat 
do 5 lat 

powyżej 5 
lat 

Razem 

BO BZ BO BZ BO BZ BO BZ 

1. 
Jednostek 
powiązanych: *        

0,00 

2. 
Pozostałych 
jednostek:         

3. Razem 
       

0,00 

          

          
* Przez jednostki powiązane należy rozumieć samorządowe jednostki 
budżetowe i zakłady budżetowe Miasta Częstochowy.          

 
TABELA NR 12 

 
Zobowiązania z tytułu leasingu. 

   

Lp. Wyszczególnienie 
Kwota 

zobowiązania 

1. 
Zobowiązania z tytułu leasingu operacyjnego wg przepisów ustawy podatkowej, kwalifikowanej jako leasing finansowy wg ustawy o 
rachunkowości 

0,00 
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TABELA NR 13 
        

Wykaz zobowiązań zabezpieczonych na majątku. 

         

Wyszczególnienie 

Kwota zobowiązania Kwota zabezpieczenia Na aktywach trwałych Na aktywach obrotowych 

na początek 
roku 

obrotowego 

na koniec 
roku 

obrotowego 

na początek 
roku 

obrotowego 

na koniec 
roku 

obrotowego 

na początek 
roku 

obrotowego 

na koniec 
roku 

obrotowego 

na początek 
roku 

obrotowego 

na koniec 
roku 

obrotowego 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

Weksel 
       

0,00 

Hipoteka 
       

0,00 

Zastaw 
       

0,00 

Inne (np. gwarancja 
bankowa, kara 
umowna) 

       
0,00 

Razem 
       

0 
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TABELA NR 14 
    

Wykaz zobowiązań warunkowych. 

     

Wyszczególnienie 
Stan na początek roku 

obrotowego 
Zwiększenia Zmniejszenia 

Stan na koniec roku obrotowego 
(2+3-4) 

1 2 3 4 5 

1. Zobowiązania warunkowe wobec jednostek powiązanych 
   

0,00 

- udzielone gwarancje i poręczenia 
   

0,00 

- kaucje i wadia 
   

0,00 

- indos weksli 
   

0,00 

- inne 
   

0,00 

2. Zobowiązania warunkowe wobec jednostek pozostałych 
   

0,00 

- udzielone gwarancje i poręczenia 
   

0,00 

- kaucje i wadia 
   

0,00 
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- indos weksli 
   

0,00 

- inne 
   

0,00 

3. Zobowiązania warunkowe w zakresie emerytur i 
podobnych świadczeń    

0,00 

Razem 
   

0,00 

 

TABELA NR 15 
  

Istotne pozycje rozliczeń międzyokresowych. 

    

Lp. Wyszczególnienie (tytuły) 

Stan na 

początek roku 
obrotowego 

koniec roku 
obrotowego 

1. 

Ogółem czynne rozliczenia międzyokresowe kosztów (aktywa bilansu), w tym: (należy wyszczególnić 
ważniejsze tytuły figurujące w księgach rachunkowych, np.:    

- opłacone z góry czynsze  
  

- prenumeraty 
  

- polisy ubezpieczenia osób i składników majątku 
  

2. 

Ogółem czynne rozliczenia międzyokresowe przychodów (pasywa bilansu), w tym: (należy wyszczególnić 
ważniejsze tytuły figurujące w księgach rachunkowych, np.:    

- ujemna wartość firmy 
  

- wielkość dotacji na budowę środków trwałych, na prace rozwojowe 
  

- wartość nieodpłatnie otrzymanych środków trwałych 
 

0,00 
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TABELA NR 16 
  

Informacje dodatkowe mające wpływ na ocenę sytuacji majątkowej jednostki. 

    

poz. Wyszczególnienie Wartość Uwagi 

1 2 3 4 

1. Łączna kwota otrzymanych przez jednostkę gwarancji i poręczeń niewykazanych w bilansie 
  

2. Kwotę wypłaconych środków pieniężnych na świadczenia pracownicze 220 446,05 
 

3. Inne informacje dotyczące tabel od 1 do 15 oraz poz. 1 i 2 tabeli 16 
  

4. Wysokość odpisów aktualizujących wartość zapasów 
  

5. 
Koszt wytworzenia środków trwałych w budowie, w tym odsetki oraz różnice kursowe, które powiększyły koszt wytworzenia środków 
trwałych w budowie w roku obrotowym   

6. Kwotę i charakter poszczególnych pozycji przychodów lub kosztów o nadzwyczajnej wartości lub które wystąpiły incydentalnie 
  

7 
Informacja o kwocie należności z tytułu podatków realizowanych przez organy podatkowe podległe ministrowi właściwemu do spraw 
finansów publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodów budżetowych   

8 Inne informacje dotyczące poz. od 4 do 7 
  

9 
Inne informacje niż wymienione powyżej, jeżeli mogłyby w istotny sposób wpłynąć na ocenę sytuacji majątkowej i finansowej oraz 
wynik finansowy jednostki   
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