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(Nazwa jednostki - pieczęć)
 
Zarządzenie Nr  4   /2018
Dyrektora Miejskiego Przedszkola nr 32 w Częstochowie

z dnia 20.06.2018 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
 

Na podstawie art.4 ust.4, art.26, 27 ustawy o rachunkowości z dnia 29 września 1994 r. (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poc.694 z późniejszymi zmianami) wprowadzam następujące zarządzenie:
§ 1
Niniejsze Zarządzenie dotyczy przeprowadzenia okresowej inwentaryzacji składników majątkowych  Miejskiego Przedszkola nr 32 w Częstochowie w inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej pozostałych aktywów i pasywów na dzień 31.08.2018r.
§ 2
1. Powołuję komisję inwentaryzacyjną w składzie:

1. Iwona Bialik - Przewodniczący Komisji

2. Elżbieta Zielińska- Członek Komisji

3. Joanna Zarzeczna- Członek Komisji

w celu spisu z zdawczo-odbiorczego składników majątkowych  MP32.

2. Komisja inwentaryzacyjna pełni swoje obowiązki do ostatecznego rozliczenia wyników inwentaryzacji i przedłożenia sprawozdania z przebiegu swych prac.

§ 3
1. Inwentaryzacją należy objąć następujące składniki majątkowe:

a) środki trwałe,

b) pozostałe środki trwałe ewidencjonowane w sposób ilościowo - wartościowy,

c) pozostałe środki trwałe ewidencjonowane w sposób ilościowo,

d) środki pieniężne,

e) środki pieniężne zgromadzone na rachunkach bankowych,

f) druki ścisłego zarachowania,

2. Terminy przeprowadzenia inwentaryzacji:

na dzień 31.08.2018 r.

3. Metody przeprowadzenia inwentaryzacji:

- drogą spisu z natury;

- drogą spisu z natury w formie protokołu kontroli kasy,

§ 4
Zobowiązuję komisję do:

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osób materialnie odpowiedzialnych,

2. Przestrzegania ogólnie obowiązujących przepisów o inwentaryzacji oraz zasad 
i sposobów postępowania określonych w instrukcji w sprawie gospodarki majątkiem przedszkola, inwentaryzacji majątku i zasad odpowiedzialności za powierzone mienie,

3. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do księgowości w terminie pięciu dni po zakończeniu spisu oraz przekazania osobie obejmującej stanowisko dyrektora.
§ 5
Zobowiązuję pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie ksiąg inwentarzowych do dokonania ostatecznej wyceny składników majątkowych.

§ 6
Członków komisji czynię odpowiedzialnymi za właściwe, dokładne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

                                                Dyrektor 

 

