S T A T U T

Policealnej Szkoły Administracji Publicznej

w Częstochowie
- tekst jednolity -

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z p.zm.)

ROZDZIAŁ VI

ZASADY OCENIANIA WEWNĄTRZSZKOLNEGO

§ 20

1. Ocenianie wewnątrzszkolne osiągnięć edukacyjnych ucznia polega na rozpoznawaniu przez nauczycieli poziomu i postępów w opanowaniu przez uczniów wiadomości i umiejętności 
w stosunku do wymagań edukacyjnych wynikających z programów  nauczania oraz formułowaniu oceny.

2. Szczegółowe zasady oceniania wewnątrzszkolnego określone  w niniejszym rozdziale Statutu opracowane są zgodnie z aktualnie obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa.

3. Ocenianie wewnątrzszkolne ma na celu:

1) informowanie ucznia o poziomie jego osiągnięć edukacyjnych i jego zachowaniu oraz postępach w tym zakresie;

2) udzielanie uczniowi pomocy w samodzielnym planowaniu swojego rozwoju;

3) motywowanie ucznia do dalszych postępów w nauce i zachowaniu;

4) dostarczeniu uczniom i nauczycielom informacji o postępach, trudnościach w nauce, zachowaniu oraz specjalnych uzdolnieniach ucznia;

5) umożliwienie nauczycielom doskonalenia organizacji i metod pracy dydaktyczno-wychowawczej.

4. Ocenianie wewnątrzszkolne przeprowadzają nauczyciele uczący w oddziale, dostarczając uczniowi informacji zwrotnej o:

1) jakości jego pracy nad zdobywaniem wiedzy i umiejętności,

2) skuteczności wybranych metod uczenia się,

3) poziomie uzyskanych osiągnięć w stosunku do wymagań programowych.

5. Oceny są jednocześnie informacją dla wychowawców-opiekunów klas, dyrektora szkoły 
i nadzoru pedagogicznego o:

1) efektywności procesu nauczania i uczenia się,

2) wkładzie uczniów w pracę nad własnym rozwojem,

3) postępach uczniów.

§ 21

1. Nauka w szkole trwa dwa lata, tj. 4 semestry w czasie  których uczeń uzyskuje zaliczenia przedmiotów wyrażone w stopniach określonych w § 28 ust.1.

2. Rok szkolny dzieli się na dwa semestry zgodnie z harmonogramem pracy szkoły:

1) zimowy (semestry nieparzyste: I i III),

2) letni (semestry parzyste: II i IV).

3. Uczeń otrzymuje indeks, który jest dokumentem przedstawiającym przebieg nauki i pozostaje własnością ucznia.

4. Nauczyciel wpisuje oceny semestralne i końcowe do indeksu i dziennika zajęć.

5. Pracownik sekretariatu d/s uczniów zakłada arkusz ocen, wpisuje poszczególne oceny do arkuszy ocen uczniów na podstawie dziennika zajęć i ich prawomocność potwierdza swoim czytelnym podpisem.

§ 22

1. Na początku pierwszego semestru nauki lub semestru, w którym rozpoczynają się kolejne zajęcia edukacyjne nauczyciele informują uczniów o:

1) wymaganiach edukacyjnych niezbędnych do uzyskania poszczególnych śródrocznych 
i rocznych (semestralnych) ocen klasyfikacyjnych z obowiązkowych i dodatkowych zajęć edukacyjnych, wynikających z realizowanego przez siebie programu nauczania;

2) sposobach sprawdzania osiągnięć edukacyjnych uczniów;

3) warunkach i trybie uzyskania wyższej niż przewidywana rocznej (semestralnej) oceny klasyfikacyjnej z obowiązkowych i dodatkowych zajęć edukacyjnych

2. Wychowawca klasy na początku każdego roku szkolnego zapoznaje uczniów 
z wewnątrzszkolnym systemem oceniania. 


§ 23

1. Bieżące ocenianie ze wszystkich zajęć edukacyjnych  określonych w szkolnym planie nauczania dokonywane jest w następujących formach (sposobach):

1) zadawanie uczniom pytań w czasie zajęć edukacyjnych wprowadzających nowy materiał w czasie zajęć edukacyjnych powtórzeniowych przeznaczonych w całości na utrwalanie i jednocześnie na kontrolę (kontrola ustna),

2) dawanie uczniom poleceń (wykonywanie zadań, ćwiczeń), które wykonują w formie ustnej lub pisemnej na tablicy, w zeszycie,

3) polecenie przygotowania referatów (krótkich opracowań) oraz zaprezentowanie ich 
w czasie zajęć edukacyjnych  wprowadzających nowy materiał lub zajęć edukacyjnych powtórzeniowych,

4) prace klasowe w postaci  zadań i wypowiedzi pisemnych,

5) stosowanie nauczycielskich sprawdzianów bądź wystandaryzowanych testów osiągnięć szkolnych,

6) ocenianie aktywności ucznia na zajęciach edukacyjnych,

7) ocenianie umiejętności praktycznych.

2. Oceny są jawne zarówno dla ucznia, jak i jego rodziców (prawnych opiekunów). Sprawdzone 
i ocenione pisemne prace kontrolne uczeń otrzymuje do wglądu na zasadach określonych przez nauczycieli.

3. Na prośbę ucznia, nauczyciel ustalający ocenę powinien ją uzasadnić ustnie. Uczniowi przysługuje prawo odwołania się od oceny do Dyrektora szkoły w terminie 7 dni od daty wystawienia oceny. W takim przypadku nauczyciel wystawiający ocenę zobowiązany jest złożyć stosowne wyjaśnieni. Dyrektor pisemnie, w terminie 14 dni od daty odwołania dokonuje odpowiedzi na odwołanie.

§ 24

1. Przy ustalaniu oceny z wychowania fizycznego należy w szczególności brać pod uwagę wysiłek wkładany przez ucznia w wywiązywanie się z obowiązków wynikających ze specyfiki tych zajęć.

2. W uzasadnionych przypadkach uczeń może być zwolniony z zajęć z wychowania fizycznego, informatyki.

3. Pisemną prośbę o zwolnienie z zajęć wychowania fizycznego, informatyki jest zobowiązany złożyć uczeń do dyrektora szkoły najpóźniej w terminie dwóch tygodni od pierwszego dnia obowiązywania  zwolnienia lekarskiego /opinii lekarskiej/.

4. Decyzję o zwolnieniu z zajęć z wychowania fizycznego, informatyki podejmuje dyrektor szkoły na podstawie opinii o ograniczonych możliwościach uczestniczenia w tych zajęciach, wydanej przez lekarza.

§ 25

1. Oceny bieżące (cząstkowe) ustala się w stopniach według następującej skali:

Lp.
Stopień
Skrót literowy
Oznaczenie cyfrowe

1.
celujący

cel.

6

2.
bardzo dobry

bdb.

5

3.
dobry

db.

4

4.
dostateczny

dst.

3

5.
dopuszczający

dop.

2

6.
niedostateczny

ndst.

1




Nie uwzględnia się stawiania ocen z plusami i minusami.

2. Wymagania edukacyjne na oceny bieżące (cząstkowe) z zakresu poszczególnych zajęć opracowuje każdy nauczyciel przedmiotu w oparciu o realizowany przez siebie program nauczania. Wymagania te winny uwzględniać przyjęty w szkole system oceniania oraz standardy jakości określone w podstawie programowej.

§ 26

1. Każdy semestr kończy się wystawieniem przez nauczycieli ocen semestralnych lub końcowych 
z zajęć edukacyjnych określonych w szkolnym planie nauczania.

2. Oceny z zajęć edukacyjnych, które nie występują w planie nauczania w następnych semestrach oraz wszystkie oceny w semestrach programowo najwyższych są ocenami końcowymi z tych przedmiotów.

3. Oceny semestralne i końcowe są ocenami klasyfikacyjnymi.

4. Uczeń jest klasyfikowany w każdym semestrze i po każdym semestrze promowany.

§ 27

1. Oceny semestralne i końcowe ustala się w stopniach według następującej skali:

Lp.
Stopień
Skrót literowy
Oznaczenie cyfrowe

1.
celujący

cel.

6

2.
bardzo dobry

bdb.

5

3.
dobry

db.

4

4.
dostateczny

dst.

3

5.
dopuszczający

dop.

2

6.
niedostateczny

ndst.

1




§ 28

1. Ustala się kryteria wymagań edukacyjnych na poszczególne oceny semestralne i końcowe:

1) stopień "celujący" otrzymuje uczeń, który:

a) posiada wiadomości i umiejętności zdecydowanie wykraczające poza program nauczania z danego przedmiotu,

b) potrafi doskonale wykorzystać wiedzę i umiejętności w rozwiązywaniu zadań,

c) wykazuje szczególne zainteresowania danym przedmiotem,

d) bierze udział i osiąga sukcesy w konkursach i olimpiadach przedmiotowych (o ile takie są  organizowane).

2) stopień "bardzo dobry" otrzymuje uczeń, który:

a) opanował w stopniu bardzo dobrym wiedzę i umiejętności wymagane programem nauczania danego przedmiotu,

b) biegle i sprawnie posługuje się posiadaną wiedzą i umiejętnościami,

c) samodzielnie wykorzystuje zdobytą wiedzę i umiejętności w rozwiązywaniu zadań,

d) interesuje się zagadnieniami z zakresu danego przedmiotu i samodzielnie korzysta 
z różnych źródeł wiedzy.

3) stopień "dobry" otrzymuje uczeń, który:

a) opanował w stopniu dobrym wiedzę i umiejętności z danego przedmiotu,

b) potrafi pod kierunkiem nauczyciela posługiwać się zdobytą wiedzą 
i umiejętnościami oraz  wyciągać właściwe wnioski,  

c) potrafi rozwiązywać typowe zadania posługując się przykładami z lekcji 
i podręcznika.
4) stopień  "dostateczny" otrzymuje uczeń, który:

a) opanował wiedzę i umiejętności określone programem nauczania danego przedmiotu, ale powierzchownie, z pewnymi brakami,

b) potrafi rozwiązywać problemy o niewielkim stopniu złożoności, przy dużym udziale nauczyciela,

c) rzadko sięga po literaturę uzupełniającą z zakresu danego przedmiotu,

d) wykazuje niewielką aktywność.

5) stopień "dopuszczający" otrzymuje uczeń, który:

a) ma poważne braki w opanowaniu wiedzy i umiejętności z danego przedmiotu,

b) rozwiązuje zadania wyłącznie pod kierunkiem  nauczyciela, o minimalnym stopniu trudności,

c) nie wykazuje aktywności i zainteresowań danym przedmiotem.

6) stopień "niedostateczny" otrzymuje uczeń, który:

a) nie opanował podstawowej wiedzy i umiejętności z danego przedmiotu,

b) ma poważne braki uniemożliwiające dalsze zdobywanie wiedzy i umiejętności 
z danego przedmiotu,

c) nie jest w stanie rozwiązać, czy też opracować zadań o elementarnym stopniu trudności.

2. O pozytywnej ocenie semestralnej decyduje również obecność ucznia na zajęciach. Nauczyciel na początku semestru ustala i podaje do wiadomości uczniów dopuszczalną ilość nieobecności na zajęciach z danego przedmiotu.

§ 29

1. Semestralne klasyfikowanie uczniów obejmuje:

1) ustalenie listy uczniów klasyfikowanych i nie klasyfikowanych w danym semestrze 
z jednego, kilku lub  wszystkich zajęć edukacyjnych ujętych w planie nauczania tego semestru,

2) wyznaczenie i przeprowadzenie egzaminów klasyfikacyjnych dla uczniów nie klasyfikowanych lub egzaminów  poprawkowych dla uczniów, którzy otrzymali oceny niedostateczne,

3) zatwierdzenie wyników klasyfikacji uczniów.

2. Semestralne klasyfikowanie polega na okresowym podsumowaniu osiągnięć edukacyjnych ucznia z zajęć edukacyjnych określonych w szkolnym planie nauczania i ustaleniu ocen klasyfikacyjnych, według skali określonej w §27.

3. Oceny klasyfikacyjne ustalają nauczyciele prowadzący poszczególne zajęcia edukacyjne.

4. Ocenę klasyfikacyjną z praktyk zawodowych ustala kierownik praktyk w porozumieniu 
z osobami prowadzącymi praktyki zawodowe u pracodawcy.

§ 30

1. Najdalej na tydzień przed semestralnym klasyfikacyjnym posiedzeniem rady pedagogicznej, nauczyciele poszczególnych zajęć edukacyjnych informują ucznia o przewidywanych dla niego ocenach klasyfikacyjnych.

2. O przewidywanej dla ucznia niedostatecznej ocenie klasyfikacyjnej, nauczyciel informuje ucznia ustnie, a w przypadku jego nieobecności pisemnie za pośrednictwem sekretariatu d/s uczniów, na dwa tygodnie przed klasyfikacyjnym posiedzeniem Rady Pedagogicznej.

3. Uczeń może ubiegać się o uzyskanie wyższych niż przewidywane semestralnych ocen klasyfikacyjnych z zajęć edukacyjnych:

1) zgłaszając ustnie wniosek nauczycielowi (nauczycielom) przedmiotu nie później niż na tydzień przed klasyfikacyjnym posiedzeniem rady pedagogicznej,

2) zaliczając wskazany przez nauczyciela przedmiotu zakres treści programowych zrealizowanych w danym semestrze na ocenę wyższą niż przewidywana, nie później niż do dnia klasyfikacyjnego posiedzenia rady pedagogicznej.

§ 31

1. W przypadku stwierdzenia, że semestralna ocena klasyfikacyjna z zajęć edukacyjnych została ustalona niezgodnie z przepisami prawa dyrektor powołuje komisję, która przeprowadza sprawdzian wiadomości i umiejętności ucznia w formie pisemnej  i ustnej oraz ustala ocenę semestralną. Ocena ta nie może być niższa od oceny ustalonej wcześniej. Ocena ustalona przez komisję jest ostateczna, z wyjątkiem oceny niedostatecznej, która może być zamieniona w wyniku egzaminu poprawkowego.

2. W skład komisji o której mowa w ust.1 wchodzą:

1) dyrektor szkoły albo nauczyciel zajmujący inne stanowisko kierownicze – jako  przewodniczący komisji,

2) nauczyciel prowadzący dane zajęcia edukacyjne,

3) dwóch nauczycieli z danej lub innej szkoły tego samego typu  prowadzących takie same lub pokrewne zajęcia edukacyjne.

§ 32

1. Uczeń jest klasyfikowany, jeżeli został oceniony ze wszystkich zajęć edukacyjnych przewidzianych planem nauczania w danym semestrze, z wyjątkiem wychowania fizycznego i informatyki jeżeli na podstawie §24 został zwolniony.

2. Uczeń może nie być klasyfikowany z jednego, kilku lub wszystkich zajęć edukacyjnych, jeżeli brak jest podstaw do ustalenia oceny klasyfikacyjnej z powodu nieobecności ucznia na zajęciach edukacyjnych przekraczającej połowę czasu przeznaczonego na te zajęcia 
w szkolnym planie nauczania.

3. Dla ucznia nie klasyfikowanego z przyczyn usprawiedliwionych dyrektor szkoły 
w porozumieniu z nauczycielem (nauczycielami) zajęć edukacyjnych wyznacza egzamin klasyfikacyjny z zakresu programu nauczania zrealizowanego w danym semestrze, 
z wyłączeniem wychowania fizycznego.

4. Na prośbę ucznia nie klasyfikowanego z przyczyn nieusprawiedliwionych dyrektor szkoły 
w porozumieniu z nauczycielem (nauczycielami) zajęć edukacyjnych oraz z radą pedagogiczną wyznacza egzamin kwalifikacyjny z zakresu programu nauczania zrealizowanego w danym semestrze z wyjątkiem  wychowania fizycznego. 

5. Na prośbę ucznia nie klasyfikowanego z przyczyn nieusprawiedliwionych rada pedagogiczna może wyrazić zgodę na egzamin klasyfikacyjny biorąc pod  uwagę dotychczasową postawę ucznia, osiągane wyniki nauczania oraz opinię wystawioną przez  Radę Zarządu Samorządu  Uczniowskiego.

6. Pisemną prośbę o egzamin klasyfikacyjny składa uczeń  do dyrektora szkoły, najpóźniej na dwa dni przed semestralnym klasyfikacyjnym posiedzeniem rady pedagogicznej. Termin posiedzeń Rady Pedagogicznej określa kalendarz roku szkolnego.

7. Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza nauczyciel właściwych zajęć edukacyjnych w obecności nauczyciela tych samych lub pokrewnych  zajęć edukacyjnych.

8. Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza się:

· w ostatnim tygodniu ferii zimowych, po semestrach nieparzystych, 

· w ostatnim tygodniu ferii letnich, po semestrach parzystych,

po uzgodnieniu terminu z uczniem lub rodzicami (prawnymi opiekunami).

9. Pytania egzaminacyjne (ćwiczenia, zadania praktyczne) ustala egzaminator. Stopień  trudności pytań (ćwiczeń, zadań praktycznych) powinien być różny i odpowiadać kryteriom wymagań ustalonym w §28.

10. Na podstawie przeprowadzonego egzaminu klasyfikacyjnego egzaminator ustala stopień według skali określonej w §27.

11. Od oceny niedostatecznej ustalonej w wyniku egzaminu klasyfikacyjnego wymienionego 
w ust.3, uczeń może odwołać się w terminie trzech dni od daty egzaminu do dyrektora szkoły, który powołuje komisję egzaminacyjną działającą w składzie i na zasadach określonych 
w §31.

12. Od ocen ustalonych przez komisję odwołanie nie przysługuje.

§ 33

1. Uczeń, który w wyniku semestralnej klasyfikacji uzyskał ocenę niedostateczną z jednych zajęć edukacyjnych, może zdawać egzamin poprawkowy, także po semestrze programowo najwyższym. W wyjątkowych przypadkach rada pedagogiczna może wyrazić  zgodę na egzamin poprawkowy z dwóch zajęć edukacyjnych.

1a 
Pisemną prośbę o egzamin poprawkowy składa uczeń do dyrektora szkoły, najpóźniej na dwa dni przed semestralnym klasyfikacyjnym posiedzeniem Rady Pedagogicznej (według kalendarza roku szkolnego).

2. Termin egzaminu poprawkowego wyznacza dyrektor:

1) w ostatnim tygodniu ferii zimowych, po semestrach nieparzystych,

2) w ostatnim tygodniu ferii letnich, po semestrach parzystych. 

3. Egzamin poprawkowy przeprowadza komisja powołana przez dyrektora szkoły w składzie:

1) dyrektor szkoły albo nauczyciel zajmujący inne stanowisko kierownicze – jako przewodniczący komisji, 

2) nauczyciel prowadzący dane zajęcia  edukacyjne – jako egzaminujący,

3) nauczyciel prowadzący takie same lub pokrewne zajęcia edukacyjne – jako członek komisji.

4. Nauczyciel , o którym mowa w ust.3 pkt.2. może być zwolniony z udziału w pracy komisji na własną prośbę lub innych, szczególnie uzasadnionych przypadkach. W takim przypadku dyrektor szkoły powołuje jako osobę egzaminującą innego nauczyciela prowadzącego takie same zajęcia edukacyjne, z tym że powołanie nauczyciela zatrudnionego w innej szkole następuje w porozumieniu z dyrektorem tej szkoły.

5. Z przeprowadzonego egzaminu poprawkowego sporządza się protokół zawierający 
w szczególności:

1) skład komisji,

2) termin egzaminu poprawkowego,

3) pytania egzaminacyjne,

4) wynik egzaminu poprawkowego oraz uzyskaną ocenę.

Do protokołu dołącza się pisemne prace ucznia i zwięzłą informację o ustnych odpowiedziach ucznia. Protokół stanowi załącznik do arkusza ocen ucznia.

6. Uczeń, który z przyczyn usprawiedliwionych nie przystąpi do egzaminu poprawkowego 
w wyznaczonym terminie, może przystąpić do niego w dodatkowym terminie, wyznaczonym przez dyrektora szkoły, nie później niż do końca września po semestrze parzystym i nie później niż do końca marca  po semestrze nieparzystym.

7. Uczeń, który nie zdał egzaminu poprawkowego, nie otrzymuje promocji na semestr programowo wyższy i powtarza semestr.

§ 34

1. Po dokonaniu klasyfikacji semestralnej rada pedagogiczna na podstawie ustalonych ocen decyduje o:

1) promowaniu ucznia na semestr programowo wyższy,

2) ukończeniu semestru programowo najwyższego,

3) ukończeniu szkoły przez ucznia.

2. Promocję na semestr programowy wyższy otrzymuje uczeń,  który ze wszystkich zajęć edukacyjnych określonych w szkolnym planie nauczania uzyskał oceny klasyfikacyjne semestralne lub końcowe wyższe od stopnia niedostatecznego.

3. Warunkową promocję na semestr programowo wyższy otrzymuje uczeń, który decyzją Rady Pedagogicznej uzyskał zgodę na przesunięcie terminu egzaminu poprawkowego, 
z uwzględnieniem § 35 ust.2.

4. Uczeń ukończył szkołę jeżeli w semestrze programowo najwyższym uzyskał ze wszystkich  zajęć edukacyjnych, określonych w szkolnym planie nauczania, oceny co najmniej  dopuszczające.

5. Po zakończeniu semestru zimowego, najpóźniej do połowy marca lub po zakończeniu semestru letniego, odpowiednio do końca września, rada pedagogiczna podejmuje decyzję o promowaniu, względnie o ukończeniu szkoły przez uczniów, którzy nie mogli być wcześniej promowani 
z powodu wyznaczonych egzaminów sprawdzających, klasyfikacyjnych lub poprawkowych. 

§ 35

1. Z zastrzeżeniem ust.2. uczeń, który otrzymał co najmniej jedną ocenę klasyfikacyjną semestralną lub końcową niedostateczną, powtarza semestr.

2. W semestrach nieparzystych, gdy ocena niedostateczna, o której mowa w ust.1 dotyczy jednego zajęcia edukacyjnego, a jego nauka jest kontynuowana w semestrze programowo wyższym, uczeń może decyzją rady pedagogicznej uzyskać zgodę na przesunięcie terminu egzaminu  poprawkowego, nie później jednak niż do 1 marca.

3. Uczeń może powtarzać semestr, po wniesieniu pisemnej prośby do dyrektora szkoły, najpóźniej w terminie do 20 sierpnia roku szkolnego w którym nie otrzymał promocji.

Statut obowiązuje od dnia podjęcia uchwały.

Tekst ujednolicony zmianami uchwał  Rady Pedagogicznej PSAP z dnia 15 czerwca 2000 r. i 1 lutego 2001r. oraz uchwałą Rady Miasta nr 623/L/01 z dnia  23 sierpnia 2001 r w sprawie zmiany aktu założycielskiego Policealnej Szkoły Administracji Publicznej w Częstochowie,  uchwałami Rady Pedagogicznej:  z dnia 23 maja 2002r., 23 stycznia 2003r., 12 czerwca 2003r, 13 stycznia 2005r., 16 czerwca 2005r., 27 stycznia 2006r., 12 czerwca 2007 ., 05 marca 2008r.
Tekst jednolity obowiązuje od 05 marca 2008 r.
Częstochowa, dnia 05 marca 2008 roku.
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