Zalacznik
do zarzadzenia nr 9/2025-2026 z dnia 17.06.2026 .

Regulamin Zamoéwien Publicznych
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci
kwoty 39 000 euro (170 000 z})

w I Liceum Ogo6lnoksztalcacym im. J. Slowackiego w Czestochowie

1. Wykonujac obowigzek zawarty w ustawie o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia
2009 roku (Dz.U. 2025 poz.1483);

2. Stosujac przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz.U. 2024 poz.1320);

3. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 1 grudnia 2025 r. w sprawie $redniego
kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci
zamoOwien publicznych

zarzadzam, co nastepuje:

§1
1.Regulamin zawiera zasady przygotowania 1 przeprowadzenie postepowan o udzielenie
zamoOwienia publicznego, ktorych warto$¢ nie przekracza rownowartosci 39 000 euro ( do
ktorych zastosowanie ma wylacznie przedmiotowe okreslone w przepisach art.2 pkt 1
ustawy).

§ 2

1. Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia odpowiada
Dyrektor.

2. Dyrektor moze pisemnie powierzy¢ wykonywanie zastrzezonych dla niego czynnosci
pracownikom.

3. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia odpowiadaja
pracownicy ILO w zakresie, w jakim powierzono im czynno$ci w postgpowaniu oraz
czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem postepowania.

4. Zamowienia publicznego udziela Dyrektor.

§3

1. Przed wszczeciem postepowania nalezy kazdorazowo oszacowaé warto$¢ zamowienia, w
szczegoOlnosci w celu ustalenia, czy istnieje obowigzek stosowania Ustawy.

2. Do ustalenia warto$ci zamdwienia stosuje si¢ przepisy art. 28-36 ustawy Pzp.



§ 4
1. Postgpowanie nalezy przygotowac i przeprowadzi¢ z zachowaniem zasad:
a) rownego traktowania wykonawcow biorgcych udziat w postepowaniu,
b) bezstronnosci i obiektywizmu,
c) jawnosci.

§5
1. Za przeprowadzenie sondazu rynku oraz prowadzenie dokumentacji udzielenia zamowien
odpowiadaja:
e Sekretarka szkoty — $rodki czysto$ci, tonery, akcesoria komputerowe i materialy
biurowe.
e Referent — roboty remontowe, ustugi, zakupy wyposazenia i sprzetu, pomoce
naukowe.
2. Umowy zawiera 1 faktury potwierdza dyrektor szkoty.
3. Nadzor nad przestrzeganiem postanowien niniejszego regulaminu petni dyrektor szkoty.
4. Postgpowanie przygotowuje 1 przeprowadza wyznaczony pracownik .
5. Za przygotowanie 1 przeprowadzenie postepowania odpowiada wyznaczony pracownik
1 gtowny ksiggowy.

§ 6
1. Identyfikacja potrzeby udzielenia zamodwienia publicznego nalezy do obowigzkéw
wyznaczonego pracownika.

2. Pracownik dokonuje oceny celowos$ci udzielenia zaméwienia z punktu widzenia potrzeb
Dyrektora i realizowanych przez niego zadan.

3. Pracownik kieruje wniosek o wyrazenie zgody na udzielenie zamdéwienia do Dyrektora.

4. Wniosek zawiera w szczegélnos$ci okreslenie przedmiotu zamdwienia, merytoryczne
uzasadnienie koniecznos$ci dokonania zakupu (bedace efektem oceny celowosci dokonania
zamowienia), szacunkowa warto$¢ przedmiotu zamdwienia, przewidywang warto$¢ brutto
przedmiotu zamoOwienia, informacj¢ o posiadanych $rodkach finansowych na ten cel,
wskazanie pracownika odpowiedzialnego za wstgpng oceng celowosci dokonania zakupu i
realizacje zadania. Wzor wniosku stanowi zatacznik Nr 1 do Regulaminu.

5. Wniosek wymaga akceptacji Dyrektora oraz gtownego ksiggowego.

§ 7
1. Ramowe procedury udzielania zamdwien publicznych uregulowano w nastgpujacym
uktadzie:
1) zamdwienia o wartosci do 10.000 euro,
2) zamdwienia o wartosci od 10.000 do 39 000 euro
Wszystkie zamowienia muszg by¢ zaakceptowane przez dyrektora szkoty i1 glownego
ksiggowego w celu okreslenia mozliwosci ich realizacji.

§ 8
Do zamowien, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 10 000 euro (wlacznie) nie
stosuje si¢ postanowien niniejszej procedury.



§9

1. Przy zamo6wieniach o wartosci od 10.000 do 39.000 euro na dostawy 1 ustugi zawiera si¢
umowe lub sporzadza zamowienie w formie pisemnej. W przypadku wszystkich
zamowien na roboty budowlane i projektowe zawiera si¢ umowe w formie pisemne;.

2. Do faktury wybranego wykonawcy, za realizacj¢ zamowienia nalezy dolaczy¢ notatke z
rozeznania rynku oraz zamoéwienie lub umowg, jezeli byly sporzadzane.

§10
Procedury udzielania zamowien o wartosci od 10 000 do 39 000 euro
1. Zamowienie musi zawierac:
a) szczegotowy opis przedmiotu zamowienia (ilo§ciowo-jakosciowy);
b) termin realizacji/wykonania zamdowienia wraz z jego okresleniem;

c) aktualng warto$¢ przedmiotu zamodwienia oszacowang na podstawie cen
rynkowych;

d) przeliczenie warto$ci zamédwienia ze zlotowek na rownowarto$¢ wyrazong  w
euro;

e) wskazanie osoby, ktora dokonata ustalenia warto$ci zamowienia wraz z data,
kiedy warto$¢ ta zostata ustalona.

2. Dyrektor szkoly, wyraza zgode/nie wyraza zgody na realizacj¢ zamowienia.

3. Po wyrazeniu zgody przez Dyrektora szkoly, na realizacj¢ danego zamowienia, osoba
prowadzaca zamoOwienie przystepuje do jego finalizowania na podstawie procedury
okreslonej w §11

§11
Szczegolowa procedura udzielania zamowien o wartosci od 10 000 do 39 000 euro

1. Obowigzkiem pracownika prowadzacego zamoOwienie jest bezstronne, obiektywne,
staranne, zgodne z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami prawa rozeznanie,
zakwalifikowanie oraz przygotowanie 1 przestrzeganie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

2. Przygotowana przez pracownika prowadzacego zaméowienie dokumentacja (wniosek wraz
z uzasadnieniem, rozeznanie cenowe oraz decyzja o zamdwieniu) stanowi podstawe do
udzielenia zamowienia o warto$ci ponizej kwoty 39.000 euro.

3. Procedure udzielenia zamowienia przeprowadza si¢ poprzez pisemne rozeznanie cenowe,
zapraszajac do sktadania ofert takg liczbe wykonawcow §wiadczacych dostawy, ustugi lub
roboty budowlane bgdace przedmiotem zamodwienia, ktéra zapewni konkurencje oraz
wybor najkorzystniejszej oferty (co najmniej 2 wykonawcow);

4. Zamowienia udziela si¢ przez umowe pisemng okreslajaca warunki realizacji zamowienia.

Cata dokumentacja z postgpowania o zaméwienie przechowywana jest u pracownika,
ktéry odpowiedzialny jest za jej realizacj¢ oraz archiwizacje w budynku szkoty.



§ 12

1. Odpowiedzialno$¢ oraz kontrola zgodno$ci zapotrzebowan z planem budzetowym
zamawiajacego spoczywa na Glownej Ksiggowej 1 Dyrektorze.

2. W sprawach nieuregulowanych zarzadzeniem majg zastosowanie przepisy ustawy Pzp,
akty wykonawcze do ustawy Pzp, Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowigzujacego
prawa.

3. Pracownik nadzorujacy zobowigzany jest do biezacego kontrolowania i nadzorowania
realizacji planu zamowien oraz dba¢, aby nie zostaly naruszone przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych.

4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

zalaczniki do regulaminu:

1. Whniosek

2. Formularz ofert

3. Dokumentacja podstawowych czynnosci



Zalacznik nr 1
do regulaminu
Czgstochowa, dnia.......................
Whnioskodawca —szkota,
WNIOSEK

zatwierdzony przez dyrektora szkoty lub placowki oswiatowej o dokonanie zamdwienia ponizej
39.000 euro.

1. Nazwa przedmiotu zaméwienia: dostawa, ustuga, robota budowlana

1. Merytoryczne uzasadnienie dokonania zakupu ( bedace efektem oceny celowosci

doKOoNaniaZamOWICIIA). ........iueiitt ittt ettt et ettt et et e

3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia:

WAITOSC METEO: ..ttt ettt z1;
WartoSC DIULIO: .. ittt e, z1;
Warto$¢ zamoéwienia netto w przeliczeniu na euro wynosi: ..................... euro netto

Sredni kurs ztotego do euro stuzacy do przeliczen warto$ci zamowienia przyjety

Z0stat ZOANIC ... ..ovii i

(podpis i pieczatka pracownika prowadzacego zamowienie

Wyrazam zgodg¢/ nie wyrazam zgody na przeprowadzenie procedury zaméwienia 0
wartosci do 39.000 euro

(data i podpis dyrektora szkoty)



Zatacznik nr 2
do regulaminu
Czgstochowa, dnia.....................
FORMULARZ OFERTY
NA WYKONANIE. ... ..ttt ponizej 39.000 euro
(nazwa rodzaj zamowienia)
L Nazwa i adres ZAMAWIAJACEGO

IL. Opis przedmiotu zamdwienia

D) OKIeS GWaranCjiz......o.evrerrenrerrenrerrenrererannennenns ;

II1. FORMA ZL.OZENIA OFERTY

e pisemnej(osobiscie, listownie) na adres:..........coooeviiiiiiiiiiiiii i
I 5 o311 1 1 101111 1 L) o P ;

e w wersji elektronicznej na e-mail:.............oooii ;

NR RACHUNKU BANKOWEGO. ..ot ;
1. Oferuj¢ wykonanie przedmiotu zamowienia za:
CeNE NEttO: ...t zk;
podatek VAT: ..., zk;
ceng brutto: ......oovviviiii e, zk;
STOWIIIE DIULLO: ...ttt e e z1;

2. Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosz¢ do niego
zastrzezen.

3. Zalacznikami do niniejszego formularza oferty stanowigcymi integralng czg$¢ oferty sa:

podpis osoby uprawnionej

(pieczgé wykonawcy)



Zaltacznik nr 3

do regulaminu

(pieczatka zamawiajacego)

Dokumentacja z przeprowadzonego
ROZPOZNANIA CENOWEGO
o wartosci nieprzekraczajgcej rownowartosci 39.000 euro
zgodnie z art.2 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. prawo zamowien publicznych

(tekst jednolity z dnia 25 maja 2026 r. ) ustawy nie stosuje si¢.

SRR
ettt ettt h e e a ettt h et e te bt e a e e te bt eat et e naeeneenean
B ettt ettt b e be et e et et he et b et e b e ese e b e be et e entenseeteeseenseneeneenes
ettt et ettt beeheent e tenseeneententeeneentenean
3.0Oferty ztozyli nastepujacy dostawcy (wykonawcy):
L e e - cena oferty brutto............. 7t
ettt st - cena oferty brutto............. 7t
TSP - cena oferty brutto............. 7t
Gt re b ens - cena oferty brutto............. 7t

4. Postepowanie zostatlo przeprowadzone bez stosowania przepisow ustawy Prawo zamowien
publicznych na podstawie art. 2 pkt 1 tej ustawy z uwagi na fakt, ze wartos¢ zamdwienia nie
przekracza rownowartosci 39.000 euro netto

5. Najkorzystniejsza oferte ztozyta firma ..........coccoeiieiiiiiiiiiiieee, .

Oferta ta spetnia wszystkie wymagania zamawiajacego i jest ofertg najtansza.
6.Postepowanie przeprowadzit (1a): ......ccoceevevvvienieniinieieeee, (imi¢ nazwisko , funkcja)

Podpis osoby prowadzacej zamowienie:

Zatwierdzam:

podpis dyrektora szkoty, dla ktorego
jest realizowane zamowienie

Zakaczniki: oferty ztozone w postepowaniu



