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REGULAMIN FUNKCJONOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO
W ZESPOLE SZKOLNO PRZEDSZKOLNYM NR 16
W CZESTOCHOWIE

PODSTAWA PRAWNA

. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO)

Ustawa z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych

Art. 108 a ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o§wiatowe

Art. 222 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy

ZAPISY OGOLNE

. Regulamin okres$la zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji systemu monitoringu

wizyjnego w Zespole Szkolno Przedszkolnym nr 16 w Czgstochowie . Wskazuje reguty
rejestracji 1 zapisu informacji oraz sposob zabezpieczenia, a takze mozliwos¢
udostepniania zgromadzonych danych.

. Administratorem danych oséb obserwowanych jest Zespo6t Szkolno Przedszkolnym nr 16

w Czestochowie reprezentowana przez Dyrektora Zespotu Szkolno Przedszkolnego nr
16 w Czestochowie .

. Zasadno$¢ funkcjonowania oraz przeglad stanu bezpieczenstwa monitoringu

w  szkole jest konsultowana z Rada Pedagogiczng, Rada Rodzicow
1 Samorzagdem Uczniowskim.

Srodki techniczne i organizacyjne zapewniajace ochrone przetwarzanych danych
osobowych ustalane sa w oparciu o przeprowadzong analiz¢ ryzyka. Jesli operacja
przetwarzania ze wzgledu na swd@j charakter, zakres, kontekst 1 cele z duzym
prawdopodobienstwem moze powodowac wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolnosci
osob fizycznych dodatkowo Administrator danych przeprowadza oceng skutkow dla
ochrony danych.

CEL STOSOWANIA MONITORINGU

. Celem stosowania monitoringu jest konieczno$¢ zapewnienia bezpieczenstwa uczniow

1 pracownikOw szkoty oraz ochrona mienia.

. Monitoring nie stanowi $rodka nadzoru nad jako$cia wykonywania pracy przez

pracownikow szkoty.

INFRASTRUKTURA OBJETA MONITORINGIEM WIZYJNYM

. W sktad Zespotu Szkolno — Przedszkolnego nr 16 w Czestochowie wchodzg dwa

budynki. Pierwszy budynek znajduje si¢ na ulicy Wittiga 1 w Czestochowie (zwany dalej
przedszkolem), a drugi na ulicy ul. Bronistawa Hubermana 7 w Czgstochowie (zwany
dalej szkotg).

Obraz jest rejestrowany za pomoca 9 kamer w przedszkolu i 26 kamer w szkole.
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VI.

3. Infrastruktura objg¢ta monitoringiem wizyjnym w Zespole Szkolno Przedszkolnym nr 16

w Czestochowie obejmuje:

Budynek przedszkola: szatnie ( 1 kamera); wejscie do przedszkola — przedsionek (1
kamera)

Budynek szkoty: wejscie do szkoty, korytarze w piwnicach, parterze i 1 pietrze: 20
kamer

Teren wokot przedszkola: dojazd do parkingu 1 kamera, parking 2 kamery, chodnik
dojscie do przedszkola 1 kamera, plac zabaw 3 kamery.

Teren wokot szkoty: parking, boisko — 6 kamer.

ZASADY REJESTRACJI I ZAPISU INFORMACJI Z MONITORINGU

. System monitoringu wizyjnego w Zespole Szkolno — Przedszkolnym nr 16 w
Czestochowie sktada si¢ z:
a. kamer rejestrujacych, ktore umieszczone s3 wewnatrz i na zewnatrz budynku szkoty;
b. urzadzenia rejestrujgcego i zapisujgcego obraz na nos$niku fizycznym,;
c. kolorowego monitora pozwalajacego na bezposredni podglad zdarzen.

. Monitoring wizyjny rejestruje obraz w systemie ciggtym 24 godziny na dobg, 7 dni w

tygodniu.

. Rejestracji 1 zapisowi na nos$niku fizycznym podlega tylko obraz (bez dzwigku).
. Do rejestracji obrazu shuza urzadzenia wchodzace w skfad systemu rejestracji

spetniajacego wymogi okreslone odpowiednimi normami.

. Dostgp do danych rejestratora zabezpieczony jest hastem znanym tylko osobom

upowaznionym.

. Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych pochodzacych z monitoringu jest

nadawane przez Administratora danych, zgodnie z obowiazujaca w szkole Polityka
Bezpieczenstwa Informacji Zespotu Szkolno Przedszkolnego nr 16 w Czgstochowie .

. Monitor umozliwiajacy bezposredni podglad ze wszystkich kamer zainstalowanych na

terenie szkoty znajduje si¢ w gabinecie dyrektora. Ponadto istnieje mozliwo$¢ podgladu
obrazu monitoringu poprzez system teleinformatyczny.

. Zapisy z monitoringu przechowane beda az do nadpisania na twardym dysku

rejestratora (w zaleznosci od wielko$ci nagran) maksymalnie w przedszkolu do 30 dni,
natomiast w szkole do 14 dni. Po uptywie tego okresu nagrania podlegaja zniszczeniu,
o ile przepisy odrebne nie stanowig inaczej. Awarie monitoringu usuwane sg przez
autoryzowany serwis.

ZASADY WYKORZYSTANIA ZAPISOW MONITORINGU WIZYJNEGO

. Nagrania moga by¢ wykorzystane do wstecznej analizy rejestrowanych zdarzen.
. Zapisy monitoringu sg kontrolowane doraznie oraz w sytuacjach zwigzanych z

pojawiajagcymi si¢ zagrozeniami w rejonach zainstalowanych kamer lub tamaniem
przepisOw prawa obowigzujacych w szkole.

Pracownik szkoty, ktory powzial informacje o zdarzeniu lub sytuacji wynikajacej z celu
funkcjonowania monitoringu wizyjnego w szkole, mogacego mie¢ miejsce w obszarze
objetym kontrolag kamer ma obowigzek niezwlocznie zgtosi¢ ten fakt Administratorowi
danych.
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VII.

VIILI.

W uzasadnionych przypadkach nagrania moga zosta¢ zaprezentowane uczniom,
rodzicom lub pracownikom szkoty w celu ustalenia rzeczywistych faktéw zdarzenia z
poszanowaniem praw 0sob trzecich.

W przypadku, w ktéorym nagrania obrazu stanowia dowdd w postgpowaniu
prowadzonym na podstawie prawa lub pracodawca powziagl wiadomos¢, iz mogg one
stanowi¢ dowod w postepowaniu, Administrator danych zabezpiecza nagranie i
przekazuje jego kopi¢ na pisemny wniosek.

. W razie potrzeby, wszystkie indywidualne zapisy wideo przenoszone sg z rejestratora

na pami¢¢ przenosna.

. W przypadku, w ktorym nagrania obrazu stanowia dowoéd w postepowaniu

prowadzonym na podstawie prawa lub pracodawca powzigt wiadomos$¢, iz moga one
stanowi¢ dowod w postgpowaniu, termin okreslony powyzej ulega przedtuzeniu do
czasu prawomocnego zakonczenia postgpowania.

. Udostgpnianie nagrah z monitoringu jest ewidencjonowane w ,Rejestrze

udostgpnionych nagran z monitoringu Zespotu Szkolno Przedszkolnego nr 16 w
Czegstochowie 7, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 4 do regulaminu.

REALIZACJA PRAW OSOB OBSEROWOWANYCH

1. Osoba zarejestrowana przez system monitoringu ma prawo do:

informacji,

dostegpu do tresci swoich nagran w uzasadnionych przypadkach,

anonimizacji wizerunku na zarejestrowanych obrazach,

usuniecia danych jej dotyczacych,

sprzeciwu wobec przetwarzania,

whniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

2. Administrator danych informuje uczniéw, rodzicow i1 pracownikéw szkoty o

-~ o 00 o

zmianach w monitoringu nie pozniej niz 14 dni przed wprowadzeniem zmian w tym

zakresie.

3. Administrator danych spetnia obowigzek informacyjny wobec 0s6b obserwowanych
poprzez:

a. wywieszenie klauzuli informacyjnej, zgodnie z zatacznikiem nr 1, przy wejsciu
do budynku szkoty. Podaje w niej nastepujace dane: nazwa i adres Administratora,
cel oraz obszar monitorowany i inne informacje ujgte w art. 13 RODO.

b. oznaczenie budynku i terenu wokot szkoty znakami graficznymi takimi jak:
,OBIEKT MONITOROWANY” i,,TEREN MONITOROWANY”.

4. W przypadku instalacji nowych kamer Administrator danych oznacza pomieszczenia
1 teren monitorowany za pomocg znakow graficznych, nie podzniej niz dzien przed
ich uruchomieniem.

5. Administrator danych przed dopuszczeniem osoby do wykonywania obowiazkow
stuzbowych informuje ja na pis$mie o stosowaniu monitoring, zgodnie z zatagcznikiem
nr 2.

ZASADY UDOSTEPNIANIA ZAPISOW MONITORINGU WIZYJNEGO
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Dane z zapisu monitoringu wizyjnego moga zosta¢ udostgpnione instytucjom

panstwowym w zakresie prowadzonych przez nie czynno$ci prawnych takim jak

Policja, Sad, Prokuratura na pisemny wniosek.

Osoba fizyczna bedaca obiektem zdarzenia zarejestrowanego przez monitoring wizyjny

ma prawo w uzasadnionym przypadku dostgpu tresci swojego nagrania wytacznie na

pisemny wniosek ztozony do Administratora danych zgodnie z zatgcznikiem 3.

Prawo do uzyskania kopii, o ktérych mowa w punkcie 1 i1 2, nie moze niekorzystnie

wptywac na prawa i wolnos$ci innych.

Jezeli zadania osoby fizycznej, o ktérej mowa w punkcie 2 sg ewidentne nieuzasadnione

lub nadmierne, w szczegdlnosci ze wzgledu na swoj ustawiczny charakter Administrator

danych moze:

a. pobra¢ optate, ktéora uwzglednia administracje koszty udzielania informacji,
prowadzenia komunikacji lub podjecia zadanych dziatan; albo

b. odmowic¢ podjecia dziatan w zwiazku z zagdaniem.

Pamigc¢ przeno$na, na ktora skopiowano pliki z monitoringu wizyjnego szkoty powinna

zosta¢ zapakowana do koperty, opisana (krotki opis zdarzenia, jego data) oraz

opieczetowana.

Przedstawiciel instytucji wymienionych w punkcie 1 i osoby fizyczne zobowigzane sa

pisemnie pokwitowa¢ nagrania.

ZAPISY KONCOWE
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie przepisy
prawa.

Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w szkole wchodzi w Zycie z dniem
16.09.2026 r.
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Zalgcznik nr 1

Do regulaminu funkcjonowania
monitoringu wizyjnego

w Zespole Szkolno
Przedszkolnym nr 16 w
Czestochowie

Obiekt monitorowany
\. J

Klauzula informacyjna dla monitoringu wizyjnego

Zgodnie z ogbdlnym rozporzadzeniem o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (,RODO”)
informuje, ze:

1.

Administratorem danych osobowych jest Zespot Szkolno Przedszkolnym nr 16 w Czgstochowie .
Z administratorem danych mozna skontaktowac si¢ poprzez:
a. adres do korespondencji: ul. Bronistawa Hubermana 7, 42-209 Cz¢stochowa
b. numer telefonu: 343643405
c. adres e-mail: zspl6@edukacja.czestochowa.pl
d. adres e-dorgczen: AE:PL-99169-25097-SATSS-28
Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest za posrednictwem poczty elektronicznej:
iod.bfo@edukacja.czestochowa.pl lub telefonicznie pod numerem 34 370 63 14.
Dane osobowe pochodzace z monitoringu przetwarzane sa ha podstawie z art. 108 a Ustawy z dnia
14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe oraz art. 22* ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy,
zgodnie z art. 6 ust.1 lit. ¢ RODO w celu zapewnienia bezpieczenstwa Klientow i pracownikow
Zespotu Szkolno Przedszkolnego nr 16 w Czestochowie oraz ochrony mienia.
Monitoring jest niezbedny do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym.
Obszar monitoringu obejmuje pomieszczenia i teren wokdt Zespotu Szkolno Przedszkolnego nr 16
w Czgstochowie . Szczegdlowe informacje na temat rozmieszczenia kamer dostgpne sa w
sekretariacie Zespotu Szkolno Przedszkolnego nr 16 w Czgstochowie .
Dane z zapisu monitoringu wizyjnego mogg zosta¢ udostepnione instytucjom, takim jak Policja, Sad
lub Prokuratura, a w uzasadnionych przypadkach klientom, pracownikom lub innym osobom
obserwowanym.

Nagrania z monitoringu przechowane sg az do nadpisania (w zalezno$ci od wielko$ci nagran)

maksymalnie

a. w przedszkolu 30 dni
b. w szkole do 14 dni

Osoba zarejestrowana przez system monitoringu ma prawo do: dostepu do swoich danych; usuniecia
danych osobowych; sprzeciwu wobec przetwarzania danych; wniesienia skargi do Prezesa UODO.


mailto:iod.bfo@edukacja.czestochowa.pl

Zalgcznik nr 2

Do regulaminu funkcjonowania
monitoringu wizyjnego

w Zespole Szkolno
Przedszkolnym nr 16 w
Czestochowie

Oswiadczenie pracownika dot. monitoringu wizyjnego

Oswiadczam, iz zostalem(-am) poinformowany/a, ze w Zespole Szkolno
Przedszkolnym nr 16 w Czestochowie Sstosowany jest monitoring wizyjny na podstawie art.
108a. Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe ( Dz. U. 2018 poz. 996), art. 222
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. 2018 poz. 917) oraz zapoznatem(-am)
si¢ z regulaminem funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Zespole Szkolno Przedszkolnym
nr 16 w Czgstochowie

Celem stosowania monitoringu jest zapewnienie bezpieczenstwa UCZNIOW |
pracownikdw oraz ochrona mienia.

Obraz jest rejestrowany za pomocg za pomocg 9 kamer w przedszkolu i 26 kamer w
szkole kamer. Monitoringiem objeta jest nastgpujaca infrastruktura:

» Budynek przedszkola: szatnie ( 1 kamera); wejscie do przedszkola — przedsionek (1
kamera)
e Budynek szkoly: wejscie do szkoty, korytarze w piwnicach, parterze i 1 pigtrze: 20
kamer
» Teren wokot przedszkola: dojazd do parkingu 1 kamera, parking 2 kamery, chodnik
dojscie do przedszkola 1 kamera, plac zabaw 3 kamery.
e Teren wokot szkoty: parking, boisko — 6 kamer
Monitoring rejestruje obraz (bez dzwigku) w systemie ciggtym 24 godziny na dobe, 7 dni w
tygodniu. Dostep do systemu jest ograniczony i zabezpieczony fizycznie.

Zapisy z monitoringu przechowane bgda az do nadpisania (w zalezno$ci od wielkosci
nagran) maksymalnie do 14 dni.

W przypadku, w ktorym nagrania obrazu stanowia dowod w postepowaniu
prowadzonym na podstawie prawa lub pracodawca powzial wiadomos¢, iz mogg one stanowic¢
dowod w postgpowaniu, termin okreslony powyzej ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego
zakonczenia postepowania.

(data i czytelny podpis pracownika)



Zalgcznik nr 3

Do regulaminu funkcjonowania
monitoringu wizyjnego

w Zespole Szkolno
Przedszkolnym nr 16 w
Czestochowie

........................................... Czestochowa, dn.............cccceuenns

(adres do korespondencji)

Dyrektor ~ Zespotu  Szkolno
Przedszkolnego nr 16 w
Czestochowie

Zwracam si¢ z prosba o zapisanie/ wglad/ udostepnienie" materiatu z monitoringu
wizyjnego Zespotu Szkolno Przedszkolnego nr 16 w Czgstochowie z dnia ..................... ,

(Podpis wnioskodawcy)
Y niepotrzebne skresli¢



Zalgcznik nr 4

Do regulaminu
funkcjonowania
monitoringu wizyjnego
w Zespole Szkolno
Przedszkolnym nr 16 w
Czestochowie

Rejestr udostgpnionych nagran z monitoringu Zespotu Szkolno Przedszkolnego nr 16 w Czestochowie

Lp.

Dane uprawnionego
wnioskodawcy

Nr sprawy

Data
wniosku

Okres nagrania

Miejsce nagrania
(lokalizacja kamery)

Dane osoby
sporzadzajacej kopie

Sposob
zalatwienia

Data przekazania Uwagi
no$nika odbiorcy




